Ministerio de Relaciones Exteriores

PERFIL ESPECIFICO: ABOGADO DEPARTAMENTO JURIDICO - DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

ESTAMENTO: PROFESIONAL ASIMILADO A CONTRATA GRADO 11° DE LA E.U.S.
PROMEDIO REMUNERACION BRUTA MENSUALIZADA POSTULANTE EXTERNO: $ 1.736.222

Perfil orientado a:

Prestar asesoria juridica y apoyo en la gestion de los procesos de compras y contrataciones publicas de la Subsecretaria de Relaciones
Exteriores.

Competencias Funcionales Técnicas

Apoyar la definicién de solicitudes de compra

Elabora y gestiona actos administrativos para la compra de bienes o servicios mayores a 100 UTM
Entrega apoyo en compras menores a 100 UTM

Evalia el cumplimiento de contratos

Competencias Conductuales

Se comunica de manera efectiva
Demuestra consistencia y credibilidad en la exposicion de sus ideas

Demuestra capacidad analitica
Se responsabiliza tanto del proceso de trabajo como de los resultados obtenidos

Favorece la colaboracién y el respeto entre los integrantes de diversos equipos
Favorece el intercambio de conocimientos y experiencias

Programa su trabajo velando por el uso eficiente de recursos
Demuestra compromiso con la funcién publica y con la Institucion

Trabaja en forma auténoma, disciplinada y metddica
Obtiene los resultados esperados incluso en situaciones de presion

Actores o entidades con que se relaciona

Direccién de Compras y Contratacion Publica; Direcciones de la Subsecretaria; Misiones de Chile en el Exterior; Funcionarios en Chile y
en el Exterior; Contraloria General de la Republica, Proveedores del Estado.

Productos del Perfil

.- Informe en Derecho sobre Procesos de Compra.

.- Elaboracién de Bases de Licitacion, Tratos Directos, Adjudicaciones y Contratos.
.- Resoluciones sobre aplicacion de multa.

Responsabilidades Asociadas al Perfil
.- Verificar antecedentes legales del proveedor adjudicado.

.- Revision de evaluacion de ofertas de bienes o servicios.
.- Responder consultas o descargos en materia de compras y contratacién publica.



- Los sefalados en el titulo I de la Ley N° 18.834, Estatuto Administrativo.
.- Articulo Unico DFL 75, afio 1990 Ministerio de Relaciones Exteriores:

1. El cargo requerira alternativamente:
a) Titulo profesional de una carrera otorgado por un establecimiento de Educacién Superior del Estado o reconocido por éste.

2. Para ocupar los cargos grados 10 y superiores, se requerira estar en posesién de titulo profesional de una carrera universitaria con

curriculum de a lo menos 9 semestres de duracion.

Formacién Titulo profesional de Abogado.

Experiencia laboral ~ Al menos 1 anos en el area de Compras y Contrataciones ptiblicas.
Postgrado No requiere.

Especializacién y/o  Normativa Compras Publicas.
Capacitacion Acreditacién en ChileCompra.

Manejo Intermedio Microsoft Office.
Otros Capacidad para trabajar bajo presion (cumplimiento de plazos legales).
Capacidad de trabajo en equipo.



